Jednaci rad

zastupitelstva obce Neratov

s platnosti od 21.1.2011
Na zakladé § 96 zakona €. 128/ 2000 Sh. ze dne 12. dubna 2000 o obcich (obecni zfizenti)

s vz

v platném znéni se vydava tento jednaci fad Zastupitelstva obce Neratova

) 81
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad zastupitelstva obce upravuje pripravu, svolani, priabéh zasedani, pfijimani
usneseni a zabezpedceni jejich plnéni.

82
Zakladni ustanoveni

2. Zastupitelstvo obce, jako nejvySSi organ samospravy obce, rozhoduje o vSech
zalezitostech, patficich do samostatné pusobnosti. Ve vécech pfenesené plsobnosti jen
stanovi-li tak zakon o obcich nebo zvlastni zakon.

3. Vykonavéa pusobnost vymezenou v ustanoveni § 84 a 85 zakona o obcich, v souladu s
ustanovenim 8 84 odstavce 4 si muze vyhradit dalSi pravomoci v samostatné pusobnosti.
K vyhrazeni dalSich pravomoci pfijme zastupitelstvo samostatné usneseni tak, aby bylo
zfejmé, od kterého data si dalSi pravomoci vyhradilo.

4. Zastupitelstvo obce méa 7 ¢lenu, zvolenych v komunalnich volbach.

5. Zasedani zastupitelstva jsou vefejna a konaji se v tzemnim obvodu obce.

6. Zastupitelstvo obce jednad na svém zasedani, které se kona minimalné jedenkrat za 2
mésice. Casovy plan stanovi zastupitelstvo zpravidla na dobu 6 mésicu.

7. Mimoradné zasedani mlze byt svolano k projednani mimofadnych nebo z&vaznych
Ukolu, které nesnesou odkladu, rozhodne-li o tom starosta obce.

8. Mimoradné zasedani zastupitelstva musi byt svolano, pozada-li o to jedna tfetina ¢lenu
zastupitelstva nebo hejtman kraje. Zasedani se v tomto pfipadé kona nejpozdéji do 14
dnud ode dne, kdy byla zadost dorucena.

9. O misté, dobé a navrzeném pofadu jednani zastupitelstva obce informuje starosta ob&any
nejpozdéji do 7 dnu pred jednanim zastupitelstva obce, a to na Ufedni desce obecniho
Ufadu, pfipadné téz jinym vhodnym zpusobem.

10. Kazdy obcan obce, ktery doséahl 18 let véku a fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a
vlastni na Gzemi obce nemovitost, ma pravo:

— vyjadfovat na zasedani zastupitelstva své stanovisko k projednavanym vécem v
souladu s timto jednacim fAdem. ZpUsob vykonu tohoto opravnéni je upraven v 8 5
odst. 11 tohoto jednaciho fadu,

— vyjadfovat se k navrhu rozpocCtu obce a k zavérecnému UcCtu obce za uplynuly
kalendarni rok do usneseni a zapisu z jednani zastupitelstva, vyboru zastupitelstva a
komisi a pofizovat si z nich vypisy.

11. Pozadovat projednani urcité zalezitosti v oblasti samostatné plsobnosti zastupitelstvem
obce.

12. Je-li za&dost podepsana nejméné 0,5 % obcanl obce, musi byt projednana na jejich
zasedani nejpozdéji do 60 dnu.

13. Podéavat orgdnim obce navrhy, pfipominky a podnéty. Podani organy obce vyfizuji
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bezodkladné, nejpozdéji do 60 dnd.

83
Prava a povinnosti €lent zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva sklada na zacatku prvniho zasedani zastupitelstva, kterého se po svém
zvoleni zac¢astni, slib stanoveny zakonem. Mandat vykonava osobné a v souladu se svym
slibem. Neni pfitom vazan zadnymi prikazy.

2. Clen zastupitelstva ma pravo:
- predkladat navrhy zastupitelstvu obce a dalSim organtm, jejichz je &lenem,
vznaSet dotazy, pfipominky a podnéty na starostu obce, ¢leny vyboru a komisi, statutarni
organy prispévkovych organizaci, které obec zfidila, nebo zastupce obce v organech
pravnickych osob, které obec zalozila. Odpovéd musi byt podana bezodkladné,
nejpozdéji do 30 dnu, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici mi¢enlivost,
pozadovat od zaméstnanc( obce informace ve vécech, které souviseji s vykonem funkce
¢lena zastupitelstva, pokud poskytnuti nebrani zakony upravujici mi€enlivost nebo zakaz
jejich zverejnéni. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dnu.
3. Clen zastupitelstva je povinen:
- zUCastfiovat se zasedani zastupitelstva, pfipadné zasedani jinych organu, jejichz je
¢lenem a plnit zadané ukoly,
omluvit svoji pfipadnou neudcast na pfipravovaném zasedani zastupitelstva starostovi
obce s uvedenim ddvodu, také pozdni pfichod nebo pfedéasny odchod omlouvéa
starosta,
hajit zajmy ob&anu obce a jednat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce,
sdélit organu obce, ktery ma projednat a rozhodnout urcitou zalezitost, Zze jeho Ucast na
projednani této zalezitosti by mohla znamenat stfet zajmu (8 83 zak.). O vylouceni
rozhodne pfislusny organ.

84
Priprava jednéani zastupitelstva obce

1. Zasedéani zastupitelstva pfipravuje starosta obce v soucinnosti s vybory zastupitelstva,
odbornymi pracovnimi skupinami, dalSimi ¢leny zastupitelstva, pfipadné s dalSimi organy
nebo tfetimi osobami, jichz se projednavana véc tyka, nebo mohou prfispét ke kvalitni
pfipravé a projednani véci. PFi pfipravé programu vychazi z planu ¢innosti zastupitelstva.

Pfi pfipravé jednani zastupitelstva stanovi zejména:
a / dobu a misto jednani
b / odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladu
c / zpUsob projednani materiald a navrhd na opatfeni s ob&any

2. Navrhy ¢&lenu zastupitelstva obce se predkladaji podle obsahu bud Ustné na jednani
zastupitelstva obce nebo pisemné.

3. Pisemné materialy pro jednani zastupitelstva musi byt ¢lendm zastupitelstva doruceny
nejpozdéji 5 dnd pfed zasedanim. V mimofadnych a naléhavych pfipadech mohou byt
materidly predlozeny ¢lenim zastupitelstva pfed zahdjenim zasedani, nebo pfedneseny
pfimo na zasedani. O zafazeni navrhu prednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva na
program jeho jednani rozhodne zastupitelstvo.

4. Materidly pro zasedani zastupitelstva se zpracovavaji tak, aby umoznily komplexni
posuzovani a pfijeti G€innych opatfeni. Musi byt vécné spravné, Uplné, vystizné a stru¢né a
musi obsahovat vSechny podstatné podklady nutné pro rozhodnuti a navrhy na opatfeni.
Materialy pro jednani zastupitelstva obce obsahuji:

a / ndzev materialu

b / jeho obsah

¢ / navrh usneseni - musi byt konkrétni, adresné, terminované a kontrolovatelné
d/ davodovou zpravu.
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10.

11.

12.

Dlvodova zprava musi obsahovat zejména:

a / zhodnoceni dosavadniho stavu
b / rozbor pfi¢in nedostatku
¢ / odivodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad

Rozborova c¢ast materialu bude obsahovat zhodnoceni dosavadniho stavu, predchozi
opatfeni, vysvétleni zaméru a cile, k némuz mé rozhodnutim dojit, oddvodnéni navrhovanych
feSeni, zhodnoceni vyhod a nevyhod, zhodnoceni finanéni naroc¢nosti, pfipadné dalSich
disledku, pokud mozno ve variantach.

Za pripravu a zpracovani materialu je odpovédny starosta obce.

85
Jednéani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva svolava a zpravidla fidi starosta. V jeho nepfitomnosti mistostarosta.
Zastupitelstvo je usnaSenischopné, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenu.

Jestlize pfi zahajeni zasedani nebo v jeho pribéhu neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lenu zastupitelstva, ukonéi pfedsedajici zasedani a svola do 14 dnd jeho nahradni zasedani.

K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech
¢lenu zastupitelstva obce. Rozhodovani o proceduralnich otazkach véetné schvalovani
programu jednani se pfijima vétSinou hlasu pfitomnych ¢lenu zastupitelstva.

Clenové zastupitelstva podepisuji prezenéni listinu. Po zah&jeni zasedani zjisti predsedajici
pocet pfitomnych ¢lenu zastupitelstva a konstatuje, zda je zastupitelstvo usnasSenischopné.
Pokud tomu tak je, nech& schvélit program jednani, dva ovéfovatele zapisu a dle potfeby
necha schvalit komise. Dale jmenovité uréi osobu, ktera provede zapis.

Poté predsedajici oslovi pfitomné cCleny zastupitelstva, zda ma nékdo z nich namitky proti
zapisu z predchoziho jednani zastupitelstva. Pokud tomu tak neni, jednani dale probiha podle
schvaleného programu.

O zarazeni navrhu na zménu programu zasedani zastupitelstva v jeho pribé&hu necha
predsedajici samostatné hlasovat.

Pravo predkladat navrhy k projednani maji ¢lenové zastupitelstva, starosta a vybory. Pokud
predklada navrh vybor zastupitelstva, €ini tak prostfednictvim svého predsedy, nebo jiného
povéfeného ¢lena vyboru.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady, nebo jim povéfeny zastupce,
senéator, poslanec nebo zastupce organu kraje, musi mu byt slovo udéleno. Pokud osoba
vySe uvedena nebude predsedajicimu osobné znama, je povinna své opravnéni dolozit.

Pravo vystupovat v diskusi, podavat navrhy a pfipominky k projednavanym bodim maji
¢lenové zastupitelstva.

Pravo vyjadrovat sva stanoviska k projednavanym boddm ma dle 8 16 zakona obc¢an obce a
fyzickd osoba, ktera vlastni na Uzemi obce nemovitost. Pokud bude chtit obéan nebo
vlastnik nemovitosti vyuzit svého prava a nebude osobou, ktera je pfedsedajicimu zasedani
osobné znama, je povinna své opravneéni k vystupovani prokazat.
Prokazovani se déje:
predlozenim prukazu totoznosti (obéanského prikazu nebo jiného dokladu), ze kterého
je mozno osobu identifikovat a zjistit jeho trvalé bydlisté,
oveéfenym vypisem z katastru nemovitosti u vlastniku nemovitosti.

Doklady provéri uréeny zaméstnanec obecniho Gfadu u prezence a ten je pfihlasi do
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

rozpravy. Pokud nebude identifikace provedena, pfedsedajici obcanu slovo neudéli.

PfihlaSovani do rozpravy je mozné v prubéhu zasedani, nejdéle vSak do doby skonceni
diskuse k bodu, ke kterému se vztahuje pfislusné stanovisko.

Predsedajici udéli obCanu slovo po skonceni diskuse k projednavanému bodu. Délka
projevu muze byt po odsouhlaseni pfitomnych clend zastupitelstva omezena na urcitou
dobu. O souhlasu s prodlouzenim dohodnutého ¢&asového limitu nechd predsedajici
hlasovat. Diskutujici mUze ve svém projevu pokracovat, hlasuje-li pro pokracovani
nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych C¢&lenu zastupitelstva. Prekroceni ¢asového limitu a
nesouhlas s jeho prodlouzenim je davodem k odnéti slova.

V pfipadé nepfistojného chovani ob¢ana v jednaci mistnosti ho mize predsedajici
napomenout a za opakované nebo pokracujici nepfistojné jednani vykazat z jednaci
mistnosti. Pokud se obc&an tomuto pofddkovému opatfeni nepodrobi dobrovolné, muize
predsedajici zasedani prerusit a rusitele porfadku nechat vyvést (napf. policii).

Slovo udéluje predsedajici na zakladé prihlasky zvednutim ruky. Slova se muze ujmout
pouze ten, komu bylo udéleno.

Zaméstnancim obecniho Ufadu, predstavitelim organizaci a zafizeni zfizenych obci muze
predsedajici udélit slovo k projednavanému bodu pfimo.

Predsedajici mGze odejmout slovo, pokud je ohrozen Casovy plan jednani, diskuse neni
vécna a diskutujici se odchyluje od tématu a diskuse tak nevede ke kone¢nému rozhodnuti.
Diskusi ukonci predsedajici, nejsou-li podany dalsi pfihlasky do diskuse, nebo rozhodne-li
tak zastupitelstvo.

Po ukonceni diskuse ¢lend zastupitelstva si pfedsedajici ovéfi, zda ob&ané nebo vlastnici
nemovitosti chtéji k projednavanému bodu zaujmout stanovisko.

Clen zastupitelstva, ktery prednasel a zd(vodroval navrh, je opravnén vystoupit pred
ukoncéenim diskuse a zaujmout stanovisko k pfipominkdm a protinavrhm.

Pokud pozadavek na vyjadfeni stanoviska vznesen neni, necha predsedajici o
projednavaném bodu hlasovat.

86
PFiprava usneseni zastupitelstva obce

Pfedkladatel bodu je povinen zpracovat a predlozit navrh na usneseni nebo opatfeni,
pfipadné i v nékolika variantach. Navrh musi byt konkrétni, terminovany s uréenim konkrétni
odpovédnosti u kazdého bodu.

Zpracovani kone¢ného znéni navrhu je mozné ulozit navrhové komisi, kterd vychazi z
predlozeného materialu, z vystoupeni ¢&lenlt zastupitelstva v diskusi, z jejich namétu,
pfipominek a navrhu, ze stanovisek organt obce, podfizenych organizaci, ze stanovisek
ob¢anl vznesenych k projednavanym bodum a vSech dalSich dostupnych podkladd.

Usneseni mze ukladat Ukoly starostovi, ¢lenim zastupitelstva a vyborum zastupitelstva.
Jinym subjektim lze ukladat ukoly jen pokud to pfipoustéji pravni predpisy.

87
Postup p Fi hlasovani zastupitelstva

Pfedsedajici poskytne c¢lenim zastupitelstva ¢as potfebny k seznameni se s navrhem
usneseni.

Pfedsedajici pfed kazdym hlasovanim o navrhu na usneseni zjisti, zda je pfitomna

nadpolovi¢ni vétSina ¢lenu zastupitelstva. Neni-li tomu tak, je povinen postupovat podle 8 5
odst. 3.
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O navrhu muze byt hlasovano vcelku nebo samostatné podle bodu. Pokud byly predlozeny
protinavrhy nebo pozmeénovaci navrhy, které nejsou zahrnuty do predlozeného navrhu,
hlasuje se nejprve o nich v pofadi, v jakém jsou vzneseny a potom o ostatnich &astech
usneseni.

Jestlize usneseni nebude pfijato, muze byt jednani o pfislusSném bodu ukoneno. O pfijeti
navrhu se v takovém pripadé hlasuje na nejblizSim zasedani zastupitelstva.

Jestlize v pribéhu projednavani navrhu vyjde najevo, Zze predlozeny material neni Upiny,
nebo vyjdou najevo nové okolnosti, které vyzaduji podstatné doplnéni nebo pfrepracovani
navrhu, které neni mozné provést v prubéhu zasedani, zastupitelstvo obce rozhodne o
odroc¢eni tohoto bodu na dalSi jednani zastupitelstva.

Hlasovani probiha zpravidla aklamaci. Kterykoli ¢len zastupitelstva mGze navrhnout, aby
hlasovani bylo tajné. O takovém navrhu rozhodne zastupitelstvo vétSinou hlasu pfitomnych
¢lend. Hlasovéani o volbé a odvolani starosty a mistostarosty probih& tajnym hlasovanim.

Na néavrh ¢lena zastupitelstva, pfi schvaleni nadpoloviéni vétSinou pfitomnych ¢&lend
zastupitelstva, Ize provést hlasovani podle jmen.

88
Ukon €eni zasedani zastupitelstva obce

Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncéené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lent
zastupitelstva pod nadpolovi¢éni vétSinu nebo z jinych zavaznych diavoddl, zejména nastaly-li
skute€¢nosti znemoznujici neruSené jednani; v téchto pfripadech zasedani svola znovu do 14
dnd.

89
Zapis z jednani zastupitelstva

O prubéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
obecni Ufad. Ten vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o
jejich pInéni.

Zapis z jednani zastupitelstva vyhotovuje zapisovatel.- 1. mistostarosta.

V zapise se vzdy uvede:

- schvaleny pofad jednani

- pocet pfitomnych &lent zastupitelstva
- prubéh a vysledek hlasovani

- pfijata usneseni

Kromé vySe uvedeného se v zapise uvadi:

- misto a Cas jednéani zastupitelstva

- jméno prfedsedajiciho a jména ovérovatell
- struéna vystoupeni fecniku

Zapis musi byt vyhotoven do 7 dn0 po skoncéeni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej
starosta, mistostarosta a uréeni ovérovatelé. Musi byt uloZzen na obecnim uUfadé k
nahlédnuti.

O némitkach ¢&lena zastupitelstva obce proti zépisu rozhodne nejblizSi zasedani
zastupitelstva obce.



810
Zabezpe €eni a kontrola usneseni

1. PInéni usneseni zastupitelstva zabezpeduje starosta obce. Rozpracuje pfijaté usneseni na
dil¢i ukoly a ucini opatfeni potfebna k jejich zabezpeceni a splnéni.

2. S plnénim usneseni zastupitelstva, s vyfizenim podnétu a pfipominek ¢lend zastupitelstva,
ob¢an(l a osob vlastnicich v obci nemovitost seznami starosta obce na nejbliz§im zasedani

zastupitelstva.

8§11
Zaveéreéna ustanoveni

Tento jednaci fad Zastupitelstva obce Neratova byl schvalen na zasedani zastupitelstva
obce dne 5. 1..2011

starosta obce

1. mistostarosta

2. mistostarosta

Vyvédeno na UD
Od: 5.1.2011

Do0:21.1.2011



